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KAMU HİZMET STANDARTLARI VE HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 

 
Sıra Vatandaşa Sunulan 

Hizmetin Adı  
Başvuruda 
İstenecek Belgeler  

Hizmetin 
Tamamlanma 
Süresi  

İlk 
Başvurulacak 
Kişi  

Hizmeti 
Verecek 
Kişi  

1  Anasınıfı Kaydı(e-okul YBS) 1. Kimlik Belgesi (Öğrencinin 

TC Kimlik Nolu Nüfus 

Cüzdanı Aslı) 

2. Nüfus Cüzdanı fotk. 

3. Anne, baba ve Veli Tel, 

Adres bilgileri 

10 dakika Müdür Yrd. Müdür 

Yrd. 

2 Aday Kayıt 1. Sınıf(e-okul YBS) e-Okul sistemi tarafından 

elektronik ortamda 

yapılmaktadır. Belge 

istenmez. 

   

3 Yeni açıktan Aday Kayıt 1. Sınıf(e-

okul YBS) 

İsmi okul e-Kayıt listesinde 

olmayan ancak yerleşim yeri 

uygun adaylar için: 

1. Kimlik Belgesi (Öğrencinin 

TC Kimlik Nolu Nüfus 

Cüzdanı Aslı) 

2. Nüfus Cüzdanı fotokopisi. 

3. Anne, baba ve Veli Tel, 

Adres bilgileri 

4. Yerleşim Yeri ve Diğer 

Adres Belgesi (Nüfus 

Müdürlüğünden veya 

Muhtarlıktan)  

10 dakika Müdür Yrd. Müdür 

Yrd. 

4  Kesin Kayıt 1. Sınıf(e-okul YBS) 1. Kimlik Belgesi (Öğrencinin 

TC Kimlik Nolu Nüfus 

Cüzdanı Aslı) 

2. Nüfus Cüzdanı fotokopisi. 

3. Anne, baba ve Veli Tel, 

Adres bilgileri 

10 dakika Müdür Yrd. Müdür 

Yrd. 

5 Kesin Kayıt erteleme 1. Sınıf(e-okul 

YBS) 

1. Kimlik Belgesi İbrazı 

(Öğrencinin TC Kimlik Nolu 

Nüfus Cüzdanı Aslı) 

2. Velinin Yazılı ve imzalı 

Başvurusu (Dilekçe) 

10 dakika Okul Müdürü Müdür 

Yrd. 

6  Nakiller(e-okul YBS) 1. Kimlik Belgesi İbrazı 

(Öğrencinin TC Kimlik Nolu 

Nüfus Cüzdanı Aslı) 

2. Nüfus Cüzdanı fotokopisi. 

3. Yerleşim Yeri ve Diğer 

Adres Belgesi (Nüfus 

Müdürlüğünden ya da 

Muhtarlıktan) 

4. Velinin Yazılı Başvurusu 

(Dilekçe)  

5 dakika Okul Müdürü Müdür 

Yrd. 

7  Öğrenci İzni 

(izin Kâğıdı ve e-okul YBS kayıt) 

Velinin Yazılı Başvurusu 

(imzalı Dilekçesi) 

1 dakika Okul Müdürü Müdür 

Yrd. 

8  Öğrenci Belgesi(e-okul YBS) Velinin Sözlü İsteği üzerine e- 5 dakika Okul Müdürü Müdür 



okul sistemi üzerinden veya 

bilgisayarda hazırlanan yazılı 

belge 

Yrd. 

9 Öğrenci Durum Belgesi 

(Yurtdışı) (e-okul YBS) 

Velinin Yazılı Başvurusu 

(Dilekçesi) 

5 dakika Okul Müdürü Müdür 

Yrd. 

10 Öğrenim Belgesi(Tasdikname) (e-

okul YBS ve Belge Defteri Kayıt) 

1. Kimlik Belgesi İbrazı 

(Öğrencinin TC Kimlik Nolu 

Nüfus Cüzdanı Aslı) 

2. Velinin Yazılı ve imzalı 

Başvurusu (Dilekçe) 

5 dakika Okul Müdürü Müdür 

Yrd. 

11  Bu Okulda Okuduğu 

Yıllara Ait Belge (Komisyon) 

1. Kimlik Belgesi İbrazı 

(Başvuru sahibinin TC Kimlik 

Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı) 

2. Başvuru sahibinin Yazılı ve 

imzalı Başvurusu (Dilekçe) 

Bilgiler Doğruysa 10 

dakika 

Yanlış ve eksikse 24 

saat içinde 

Okul Müdürü Müdür 

Yrd. 

12  Devamsızlık Bildirimi(e-okul YBS) Veliden Belge İstenmez  

(Yönetmelik Gereği) 

Devamsızlığı 7., 

10.,19. ve 20.  

doldurduğu günlerde 

Müdür Yrd. Müdür 

Yrd. 

13  Öğrenim Belgesi veya Diplomasını 

Kaybedenlere 

Mahsus Belge (Öğrenim Belgesi 

Kayıp Örneği-Diploma Kayıt Örneği) 

(e-okul YBS ve Belge Defteri Kayıt) 

1. Kimlik Belgesi İbrazı 

(Başvuru sahibinin TC Kimlik 

Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı) 

2. Başvuru sahibinin Yazılı ve 

imzalı Başvurusu (Dilekçe) 

Bilgiler Doğruysa 

(Diploma Defteri) 30 

dakika 

Yanlış ve eksikse 24 

saat içinde 

Okul Müdürü Müdür 

Yrd. 

14  Öğrenci İle İlgili Bilgi Alma 

Varsa Problemlerin Çözümü  

Veli Müracaatı Hemen Okul Müdürü  Müdür 

Yrd. -

Sınıf/Şube 

Rehber 

Öğrt. 

     

Başvuru esnasında yukarıda açıklanan belgelerin dışında belge istenmemesi, eksiksiz belge ile başvurulması 

halinde hizmetin belirlenen sürede tamamlanmaması ve yukarıda ki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespit edilmesi 

durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz. Sorumluların nöbet veya derste görevli olduklarında surelerde uzatma olabilir. 

Öğrenci hakkındaki görüşmelerde öğretmenin ders dışı saatleri beklenir. 

İlk Müracaat 
Yeri 

: Okul Müdürlüğü  
İkinci Müracaat 
Yeri 

: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü - İSCEHİSAR  

İsim : Halil İbrahim DURSUN İsim : Sadık AVCI 

Unvan : Okul Müdürü Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres 
: Selçuklu Mah. No:31 İSCEHİSAR/ 
AFYONKARAHİSAR 

Adres 
: Eski Hamam Mh. Kaymakamlık Binası 
  Kat: 4 İSCEHİSAR/ AFYONKARAHİSAR 

Tel. : 0 272 341 38 38 Tel. : 0 5xx xxx xx xx  

e-posta : hidursun.69@hotmail.com e-posta : ……..@............... .com 

e-posta: 710826@meb.k12.tr  
Web: http://www.iscehisarselcukluio.meb.k12.tr/ 
ADRES: Selçuklu Mah. Eskikaraağaçyolu Cad. No:31 İSCEHİSAR/ AFYONKARAHİSAR 
HİZMET STANDARTLARI MASASI KOORDİNATÖRÜ: Halil İbrahim DURSUN (Okul Müdürü) 
 

TELEFON  Okul (Santral) : 0 272 341 38 38 

 Okul Müdürü (H. İbrahim DURSUN) : 0 272 341 38 38  

 Müdür Yrd. (Mustafa KUTLU) : 0 272 341 38 38 

FAX Okul  


